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Приложение 

к решению Думы 

городского округа 

от 24.09.2013 года № 24/19
Административный регламент

по организации и проведению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа ЗАТО Свободный
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах городского округа ЗАТО Свободный (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах городского округа ЗАТО Свободный (далее – муниципальная функция) и обеспечения соблюдения администрацией городского округа ЗАТО Свободный, юридическими и физическими лицами требований действующего законодательства; определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении муниципального контроля.

Объектом муниципального контроля являются все автомобильные дороги общего пользования местного значения, расположенные в границах городского округа ЗАТО Свободный (далее - дороги).

Субъектами муниципального контроля (далее – субъекты контроля) являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие работы по содержанию автомобильных дорог местного значения, работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе, а также владельцы объектов дорожного сервиса.
Под дорогами понимается объект транспортной инфраструктуры, предназначенный для движения транспортных средств и включающий в себя земельные участки в границах полосы отвода автомобильной дороги и расположенные на них или под ними конструктивные элементы (дорожное полотно, дорожное покрытие и подобные элементы) и дорожные сооружения, являющиеся ее технологической частью, защитные дорожные сооружения, производственные объекты, элементы обустройства автомобильных дорог.

2. Органом местного самоуправления городского округа ЗАТО Свободный уполномоченным на организацию и проведение муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа ЗАТО Свободный, является администрация городского округа ЗАТО Свободный (далее – орган муниципального контроля).   
Перечень должностных лиц, обладающих полномочиями исполнять функцию по организации и проведению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа ЗАТО Свободный, утверждается распоряжением администрации городского округа ЗАТО Свободный (далее – должностные лица).
3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации;

2) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

6) Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

7) ГОСТ Р 50597-93 «Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения»;

8) Правилами благоустройства и озеленения на территории городского округа ЗАТО Свободный, утвержденными решением Думы городского округа ЗАТО Свободный от 26.05.2006 г.   № 45/12;

9) Уставом городского округа ЗАТО Свободный, принятым решением поселковой Думы МО ЗАТО Свободный от 27.06.2005 г. № 26/1.

4. Предметом муниципального контроля является соблюдение субъектами контроля требований по:

1) техническому и эксплуатационному содержанию дорог, обеспечивающему безопасность дорожного движения и соблюдения правил благоустройства территорий;

2) соблюдению технических регламентов при проведении работ в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе;

3) соблюдению технических условий при размещении объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог.

5. Права и обязанности должностных лиц органа муниципального контроля.

5.1. Должностные лица органа муниципального контроля имеют право:

1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального контроля сведения и материалы по предмету муниципального контроля; 

2) посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при предъявлении служебного удостоверения, организации и объекты, проводить обследование дорог, находящихся в собственности, владении, пользовании и аренде для осуществления муниципального контроля;

3) при обнаружении нарушений выявленных в ходе проведения муниципального контроля давать обязательные для исполнения предписания по их устранению, а также предписания об устранении последствий нарушений выявленных в ходе муниципального контроля;

4) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению должностными лицами законной деятельности, а также в установлении лиц, допустивших нарушения в отношении предмета муниципального контроля;

5) направлять в соответствующие органы материалы о выявленных нарушениях в отношении предмета муниципального контроля для решения вопроса о возможном привлечении виновных лиц к административной ответственности.

5.2. Должностные лица органа муниципального контроля обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный о проведении проверки и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету муниципального контроля;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету муниципального контроля;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные муниципальными нормативными правовыми актами;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

6. Права и обязанности юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль.

6.1 Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель,  его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) получать от должностных лиц администрации городского округа ЗАТО Свободный информацию, которая относится к предмету муниципального контроля и предоставление которой осуществляется в соответствии с законодательством;

2) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц администрации городского округа ЗАТО Свободный;

3) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа ЗАТО Свободный, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.2 Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:
1) присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету муниципального контроля;

2) в соответствии с распоряжением администрации городского округа о проведении проверки в установленные сроки представить должностным лицам администрации городского округа, уполномоченным на проведение проверки, необходимые документы для осуществления мероприятия по контролю;

3) вести журнал учета проверок;
4) обеспечить в установленные сроки выполнение предписания, выданного должностными лицами администрации городского округа.

7. Исчерпывающий перечень видов документов, которые могут быть истребованы от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в ходе осуществления муниципального контроля:

1) документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности;

2) документы, используемые при осуществлении предпринимательской деятельности;

3) документы, связанные с исполнением юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, предписаний и постановлений органов муниципального контроля;

4) письменные пояснения.

8. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при её наличии) и соответственно с подписью:

1)  индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя;

2)  руководителя, иного должностного лица юридического лица.

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, документы представляются в виде копий, заверенных нотариально.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

9. Результат осуществления муниципального контроля.

По результатам проверки в ходе осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим Регламентом, должностными лицами органа муниципального контроля оформляется акт проверки. В указанном акте проверки указываются сведения о результатах проверки – наличие выявленного факта (или отсутствие факта) нарушения предмета муниципального контроля, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения.

РАЗДЕЛ 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
Информация о порядке проведения муниципального контроля
10. Информация о порядке осуществления муниципального контроля предоставляется администрацией городского округа ЗАТО Свободный: 
1) посредством размещения на официальном сайте городского округа ЗАТО Свободный в сети Интернет и на информационных стендах;

2) в средствах массовой информации; 

3) путем устного консультирования на приеме;

4) по телефону, электронной почте; 

5) письменным сообщением на письменное обращение в срок, не превышающий 30 дней со дня его регистрации.

11. Посредством размещения на официальном сайте городского округа ЗАТО Свободный в сети Интернет предоставляется следующая информация:

1) о месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты;

2) о нормативных правовых и нормативно-технических актах по вопросам проведения проверок в отношении предмета муниципального контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

3) административный регламент;

4) о графике (режиме) работы администрации городского округа ЗАТО Свободный и порядке и времени приема физических лиц, индивидуальных предпринимателей, представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов;

5) о ежегодном плане проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, формируемый должностными лицами администрации городского округа     ЗАТО Свободный на текущий год;

6)  о результатах проверок муниципального контроля, проведенных органом муниципального контроля администрации городского округа ЗАТО Свободный в пределах своих полномочий.

12. Посредством размещения на информационных стендах в администрации городского округа ЗАТО Свободный предоставляется следующая информация:

1) о графике (режиме) работы администрации городского округа ЗАТО Свободный и приеме юридических и физических лиц;

2) о номере кабинета, где проводятся прием и информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц по вопросам осуществления муниципального контроля, а также фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности муниципальных служащих, осуществляющих указанный прием и информирование.
13. Устное консультирование физических лиц, индивидуальных предпринимателей, представителей организаций (юридических лиц) не должно превышать 15 минут. В случае если подготовка ответа на обращение требует продолжительного времени, специалист администрации городского округа ЗАТО Свободный осуществляющий прием, может предложить обратившемуся направить в администрацию городского округа ЗАТО Свободный письменное обращение по соответствующему вопросу, либо назначить удобное время для устного информирования.

14. По телефону предоставляется следующая информация:

1) о графике (режиме) работы администрации городского округа ЗАТО Свободный, должностных лиц, уполномоченных вести прием юридических и физических лиц;

2) о решении по конкретному заявлению и прилагающимся материалам.

15. Информация об администрации городского округа ЗАТО Свободный:
1) местонахождение администрации городского округа ЗАТО Свободный: Свердловская  область, п. Свободный, ул. Майского, д. 67.

2) почтовый адрес: 624790, Свердловская  область, п. Свободный, ул. Майского, д. 67.
3) график работы:

понедельник – пятница:        8.00 - 12.00, 13.00 - 17.00;
предпраздничные дни:         окончание рабочего дня на 1 час короче;
суббота, воскресенье:           выходной день.
4) Контактный телефон: (34345) 5-84-02.

5) Адрес электронной почты: info@svobod.ru.
6) Адрес официального интернет сайта городского округа ЗАТО Свободный: www. svobod.ru.
Периодичность и сроки проведения проверок

16. Муниципальный контроль осуществляется должностными лицами администрации городского округа ЗАТО Свободный в отношении субъектов контроля в виде плановых и внеплановых проверок. 
17. Периодичность и сроки проведения проверок:

1) плановые проверки по предмету муниципального контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года;

2) общий срок проведения проверки:

а) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (с даты начала проверки и до даты составления акта проверки) не может превышать двадцать рабочих дней;

б) в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год;

в) в исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц администрации городского округа ЗАТО Свободный, проводящих плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации городского округа ЗАТО Свободный, но не более чем:

· на двадцать рабочих дней в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

· в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.
Продление срока проведения плановой проверки оформляется распоряжением администрации городского округа ЗАТО Свободный о продлении срока проведения проверки. 
Проверяемое лицо информируется о продлении срока плановой проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 

18. Проведение проверок включает в себя следующие административные процедуры:

а) подготовка к проведению проверки;

б) проведение проверки;

в) подготовка результатов проверки  соблюдения предмета муниципального контроля;

г) принятие мер по выявленным нарушениям.

Последовательность административных процедур при проведении проверок приведена в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
Подготовка к проведению проверки.
19. В целях осуществления муниципального контроля проводятся плановые и внеплановые проверки.

20. Проверки проводятся в форме выездных проверок, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 35 - 40 настоящего Регламента.

Организация плановой проверки

21. Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с утвержденным постановлением администрации городского округа ЗАТО Свободный ежегодным планом проведения проверок. План проверок составляется в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
22. Включение очередной плановой проверки в ежегодный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется в связи с истечением трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

23. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация городского округа ЗАТО Свободный направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствующий орган прокуратуры.
24. По результатам рассмотрения органами прокуратуры проектов ежегодных планов проведения проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и внесения предложений о проведении совместных плановых проверок, администрация городского округа ЗАТО Свободный в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в прокуратуру утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
25. Утвержденный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте городского округа ЗАТО Свободный в сети Интернет.

Организация внеплановой проверки

26. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение ранее выданных предписаний, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

27. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения по предмету муниципального контроля;

2) поступление в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в администрацию городского округа ЗАТО Свободный обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры  обращениям.

3) служебная записка должностного лица администрации городского округа ЗАТО Свободный, с указанием на признаки нарушения предмета муниципального контроля.

28. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию городского округа ЗАТО Свободный, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения предмета муниципального контроля, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

29. Внеплановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей проводится по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 27 настоящего Регламента, администрацией городского округа ЗАТО Свободный после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

30. В день подписания распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения должностное лицо администрации городского округа ЗАТО Свободный представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в соответствующую прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

31. К заявлению прилагаются копия распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный о проведении внеплановой проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

32. Если основанием для проведения внеплановой проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, администрация городского округа ЗАТО Свободный вправе приступить к проведению внеплановой проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов.

33. О проведении внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

34. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан о начале проведения внеплановой проверки не требуется.

Организация документарной проверки

35. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований предъявляемых к предмету муниципального контроля и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органов муниципального контроля.

36. Документарная проверка проводится по месту нахождения администрации городского округа ЗАТО Свободный.

37. В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации городского округа ЗАТО Свободный, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах муниципального контроля осуществленных в отношении этих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации городского округа ЗАТО Свободный, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, администрации городского округа ЗАТО Свободный направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный о проведении проверки.

38. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию городского округа ЗАТО Свободный указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

39. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации городского округа ЗАТО Свободный документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в администрацию городского округа ЗАТО Свободный пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах вправе представить дополнительно в администрацию городского округа ЗАТО Свободный документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо, которое проводит проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений, орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

40. При проведении документарной проверки администрация городского округа ЗАТО Свободный не вправе требовать у проверяемых лиц сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены администрации городского округа ЗАТО Свободный от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

Организация выездной проверки

41. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований в отношении предмета муниципального контроля и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

42. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

43. Администрация городского округа ЗАТО Свободный к проведению выездной проверки может привлекать экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицам.

44. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением администрации городского округа ЗАТО Свободный о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

 Проведение проверки
45. Проверка проводится на основании распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный.

46. Должностное лицо органа муниципального контроля готовит проект распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный о проведении проверки соблюдения требований в отношении предмета муниципального контроля в соответствии с типовой формой являющейся Приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

47. В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по муниципальному контролю, административных регламентов взаимодействия;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

48. Распоряжение согласовывается, подписывается и регистрируется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству администрации городского округа ЗАТО Свободный.

49. Проверка проводится должностными лицами органа муниципального контроля, указанными в распоряжении администрации городского округа ЗАТО Свободный.

50. Заверенные печатью копии распоряжения администрации городского округа ЗАТО Свободный вручаются под роспись должностными лицами администрации городского округа ЗАТО Свободный, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 

В случае проведения выездной проверки должностное лицо обязано ознакомить проверяемое лицо с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения, а также с административными регламентами по исполнению муниципальной функции.

51. По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения требований к предмету муниципального контроля (далее - акт) на каждый объект проверки в соответствии с типовой формой являющейся Приложением № 3 к настоящему административному регламенту.

Подготовка результатов проверки соблюдения предмета 
муниципального контроля
52. Акт проверки составляется должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении администрации городского округа ЗАТО Свободный.

53. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля (администрация городского округа    ЗАТО Свободный);

3) дата и номер распоряжения;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица (должностных лиц), проводившего проверку.

К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

54. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в  администрации городского округа ЗАТО Свободный.

55. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований и экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в  администрации городского округа ЗАТО Свободный.

56. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

57. В журнале учета проверок, который в соответствии с частью 8 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» обязаны вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, должностными лицами администрации городского округа ЗАТО Свободный осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

58. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту) об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

 Принятие мер по выявленным нарушениям

59. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектами контроля предмета муниципального контроля должностные лица администрации городского округа ЗАТО Свободный, проводившие проверку, в пределах полномочий, обязаны:

1) выдать предписание субъекту контроля об устранении нарушений в отношении предмета муниципального контроля;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

60. В предписании об устранении нарушений в отношении предмета муниципального контроля указываются:

1) наименование органа муниципального контроля, вынесшего предписание;

2) место составления;

3) дата вынесения (составления) предписания;

4) наименование и место нахождения субъекта контроля, в отношении которого вынесено предписание;

5) ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении предписания;

6) содержание нарушений и меры по их устранению;

7) ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, требования и условия которых нарушены;

8) сроки устранения нарушений;

9) фамилия, имя, отчество, должность должностного лица, подписавшего предписание.

Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств выявленного нарушения и разумного срока для его устранения.

61. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, подобных объектов представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрации городского округа ЗАТО Свободный обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

62. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований должностные лица администрации городского округа ЗАТО Свободный при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

63. В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения предмета муниципального контроля, установленного предписанием, проводится внеплановая проверка устранения ранее выявленного нарушения. При такой проверке в обязательном порядке фиксируются нарушения предмета муниципального контроля, а также факты, носящие систематический характер.

При проведении внеплановой проверки исполнения предписания выносится распоряжение о проведении такой проверки.

64. При устранении допущенного нарушения должностным лицом администрации городского округа ЗАТО Свободный составляется акт проверки соблюдения предмета муниципального контроля с приложением документов, подтверждающих устранение указанных нарушений. 
65. В случае если выявленное нарушение по предмету муниципального контроля не устранено - должностным лицом администрации городского округа ЗАТО Свободный составляется акт, выносится предписание об устранении данного нарушения, материалы проверки для принятия соответствующего решения направляются главе администрации городского округа ЗАТО Свободный.
66. В случае выявления административного правонарушения и (или) преступления материалы проверки направляются в компетентные органы.
РАЗДЕЛ 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
67. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, осуществляется постоянно должностными лицами администрации городского округа ЗАТО Свободный, а также главой администрации городского округа ЗАТО Свободны, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения предмета муниципального контроля.

68. Контроль за проведением проверок со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию городского округа ЗАТО Свободный, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок, в вышестоящие органы государственной власти и судебные органы.
РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
КОНТРОЛЯ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
69. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа ЗАТО Свободный, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

70. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа ЗАТО Свободный подается в письменном виде и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем и при наличии заверена печатью проверяемого лица.

К жалобе могу быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе юридического лица, индивидуального предпринимателя.

71. Жалоба может быть направлена главе администрации городского округа ЗАТО Свободный по почте, через официальный сайт городского округа ЗАТО Свободный с использованием сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

72. Поступившая жалоба рассматривается в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации. Указанный срок включает в себя срок направления решения по итогам рассмотрения жалобы, указанный в пункте 77 административного регламента.

73. Срок рассмотрения жалобы продлевается в случае принятия главой администрации решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на тридцать дней.

Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления.

74. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество лица, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

75. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица администрации городского округа ЗАТО Свободный может быть принято одно из следующих решений:

            1) признание действий (бездействия) должностного лица соответствующим законодательству Российской Федерации;

            2) признание действий (бездействия) должностного лица не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично.

76. В случае признания действий (бездействия) должностного лица администрации городского округа ЗАТО Свободный соответствующими законодательству Российской Федерации выносится отказ в удовлетворении жалобы.

В случае признания действий (бездействия) должностного лица администрации городского округа ЗАТО Свободный не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.

77. Действия по исполнению решения должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.

78. Действия (бездействия) должностного лица администрации городского округа ЗАТО Свободный, а также решения администрации городского округа ЗАТО Свободный могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 1

Блок-схема по организации и проведению муниципального контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного значения в границах городского округа ЗАТО Свободный


























Приложение № 2
(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении   
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, гражданина)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя, гражданина и место(а) фактического осуществления  им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы я (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

 (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

 (должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
Приложение № 3
(наименование органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, гражданина)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  
 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, гражданина, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя)

«___»________20__г.   ________________

                                             (подпись лица)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц) 
                                                                         Приложение № 4
(наименование органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления)


N ___________ от ______________    Кому ______________________________________________
ПРЕДПИСАНИЕ

    Мною,   должностным лицом   органа   муниципального   контроля  в городском  округе ЗАТО Свободный___________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________, при проведении    инспекторского    надзора    выявлено    нарушение    «Правил благоустройства и озеленения  на  территории городского округа ЗАТО Свободный», утвержденных решением Думы городского округа от 26.05.2006 г. N 45/12:

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Предписываю  в  срок  до __________________ 20__ г. устранить указанное(ые) нарушение(я):
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Сообщить в орган муниципального контроля об устранении в указанный срок.

Неисполнение в полном объеме настоящего Предписания, в установленные сроки, влечет  за  собой  наложение  штрафных  санкций в размерах, предусмотренных Законом  «Об  административных  правонарушениях  в  Свердловской области» и (или) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Предписание составлено в 2-х экземплярах.

1-й экземпляр вручен (передан для вручения через) ________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Должностное лицо органа муниципального контроля ____________________________________
Предъявление служебного удостоверения, ознакомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с распоряжением о проведении проверки 





Изучение документов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, имеющихся в органе муниципального контроля и полученных по запросам





Документарная проверка





Выездная проверка





Издание распоряжения администрацией городского округа ЗАТО Свободный о проведении проверки и направление его копии лицу, в отношении которого проводится проверка





Внеплановая проверка





Плановая  проверка





Принятие решения о проведении проверки





Проведение мероприятий по контролю





Принятие решения о проведении выездной проверки





Оформление результатов проверки и принятие мер по результатам проверки





Составление акта проверки, ознакомление с содержанием акта представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя вручение акта





Нарушения не выявлены





Нарушения выявлены





Выдача предписания





Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, а так же мер по привлечению к ответственности 





Архив администрации городского округа ЗАТО Свободный








